图文解说 ——金税三期社保费征管信息系统（标准版）上线后，客户端要这么用~
根据国家税务总局部署，国家税务总局福建省税务局已于2022年3月31日0:00在福建省（不含厦门）上线金税三期社保费征管信息系统（标准版）。金税三期社保费管理客户端也同步上线，功能强大，实时在线，可支持多用户，具备同步更新职工参保信息、申报、费款缴纳、查询打印等功能。今天我们就来看看这个金三标准版客户端怎么使用吧！

一、软件下载
用人单位经办人员需要到福建省税务局网站(http://fujian.chinatax.gov.cn）纳税服务/下载中心/软件下载/，下载金税三期社保费管理客户端以及金税三期社保费管理标准版缴费人操作手册，下载地址如下：
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二、软件安装使用
1、软件安装。

点击安装您在福建税务网站下载的金三标准版客户端[image: image2.png]BB 4TI E iR rar



，选择“用人单位业务”进行安装，安装完成后电脑桌面增加客户端图标[image: image3.png]HHRZEES
i



。
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添加用户。

打开已安装的客户端，点击添加按钮添加用人单位，按照要求输入用人单位纳税识别号（即统一社会信用代码）。
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安全认定。

对于初次使用客户端的用户，系统进行安全认证，要求输入密码验证。初始默认密码为单位已参加的任意险种单位编号后6位。此单位编号为医社保经办机构生产，用人单位用户如忘记可向医社保经办机构咨询或登录电子税务局查询。
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首次使用用户通过系统校验后，系统将强制要求修改申报密码，用户按要求设置新密码并保存即可。新密码设置后如忘记，需要到税务前台修改密码，请用户妥善保管新密码。
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4.确认参保信息。设置新申报密码后，系统会自动带出该用人单位所有参保登记信息进行核实确认。确认无误后，系统首次登陆结束。
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三、社保费申报
1、用户登录及初始化。选择已验证的用户进行登录，登录时需要验证申报密码。
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初始化信息共八项，第八项获取待批扣清册数据为获取医保征集信息，未获取不影响继续使用，直接点击确定跳过即可。
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2、全模块菜单展示。标准版客户端提供职工参保信息更新，缴费工资申报，社会保险费申报，费款缴纳，证明打印，查询统计等六大业务模块，下面我们按照用人单位申报缴费流程进行演示。
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3、职工参保信息更新。用户依次点击“职工参保信息更新-更新”，用户可以根据自身需求选择“全量更新”或“增量更新”，一般首次使用选择“全量更新”。系统将从税务局端更新下载职工参保信息。客户端将展示所有参保过职工信息，职工分为职工总数，正常缴费，停止缴费等。用户需认真核对，部分职工单位编号有多个，代表其参加了职工养老、机关养老、工伤、失业等不同险种，可通过查看按钮点击查看具体信息。目前福建省（不含厦门）医疗保险为征集模式，即由医保经办机构传送征集数据给税务局进行扣款，因此不展示用人单位参加医疗保险的职工明细。
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4、缴费工资申报。“日常缴费工资申报”自动带出当前有效职工，用户输入新缴费工资，生效月份，核对无误后提交申报。注意职工缴费工资申报一旦提交，将即时（以后每个月初）触发生成其生效月份起的预处理数据，后续只能调整缴费工资，无法删除，直至减员，因此用人单位经办对已离职人员必须及时到社会保险经办机构办理减员手续，不得跨月。跨月减员造成系统自动生成含离职人员的应申报预处理信息，必须由税务前台核销预处理信息，方可确认申报，以免造成多缴退费。

缴费工资申报是此次金税三期社保费征管信息系统（标准版）上线申报模式最大改变，改变了以往用人单位按上下限自行调整缴费基数方式，将根据用人单位如实填报的缴费工资，由系统根据设置的各险种上下限标准进行“保底限高”生成预处理数据。
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职工缴费工资申报成功后如下图，缴费工资申报成功不代表社保费申报完成，仅是该用人单位具体参保职工纳入社保费申报管理的开始。
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5、社保费申报。缴费工资申报首次成功后系统自动生成预处理数据，且系统会在每个月月初或缴费工资变动时触发预处理数据重新生成。用户点击社保费-日常申报模块，勾选已生成的预处理信息进行确认申报，可分属期分险种勾选。如用户已参加医疗保险，医保部门已传送征集数据，用人单位也可在该模块进行确认申报。
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缴费申报完可自动获取反馈，或者通过申报记录查看反馈信息。
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已申报未缴费数据作废。已申报未缴款的数据可以通过“社保费申报-申报记录”查询出具体的缴费数据，点击“作废”按钮对申报错误数据进行作废，再重新进行缴费工资申报以及社保费申报。
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6、费款缴纳。用户点击“费款缴纳—缴费”，勾选已确认申报的待缴款数据，点击立即缴费。
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费款缴纳方式。已办理三方协议签订的用人单位可以勾选“三方协议缴费”选择已有的银行账号进行确认缴费，也可以通过银行端凭证缴费。
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7、证明打印。已申报缴款的用人单位可以通过“税收完税证明（非印刷）开具”以及“税收完税证明（非印刷）补打”模块开具税收完税证明。
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有需要社保费缴费证明的用户可以通过“单位缴费证明”模块开具社保费缴费证明。
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8、查询统计。查询模块可以单位参保信息查询，职工缴费工资查询，社保费申报明细查询，社保费到账信息查询，社保费批扣情况查询等。社保费申报明细查询如下图，可导出进行打印。
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